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1 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

A politica de composicdo e desenvolvimento do acervo, além de base para o
planejamento global da colecdo, oferece pardmetros para dar consisténcia e equilibrio ao
acervo, dimensionando seu perfil, objetivos e especializacdo. Procura atender as necessidades
da instituicdo de ensino e da comunidade que a envolve.

Para que esta politica ofereca normas e diretrizes gerais € primordial 0 conhecimento
da comunidade. Este conhecimento se estabelece a partir dos seguintes dados:

o Cursos ministrados e nimero de alunos;
o Usuérios reais: alunos de graduacdo e de extensdo, professores e funcionarios;
o Usuarios potenciais: alunos de educacdo infantil, ensino fundamental, ensino médio,

ensino técnico, professores visitantes e comunidade em geral,

2 POLITICA DE SELECAO E AQUISICAO

A implantacdo de politicas de selecdo e aquisi¢do visa possibilitar a aquisicdo de
materiais de maneira clara, objetiva e sem desperdicios, afinada com os interesses da
instituicdo. Seus principais objetivos séo:

o Permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo nas areas de atuacdo da
instituicao;

« ldentificar os elementos adequados a formacéo da selecao;

o Determinar critérios para duplicacdo de titulo;

« Incrementar os programas cooperativos;

» Estabelecer prioridades de aquisicdo de material;

o Tragar diretrizes para o descarte de material.

A formacéo do acervo deve ser constituida por meio de uma politica de aquisicao
compativel com os recursos orcamentarios da instituicdo, a mesma deve ainda priorizar a
aquisicdo de diferentes tipos de materiais, tais como: obras de referéncias, livros, periodicos,

videos, Cd-rom e outros.

2.1 Critérios de Selecéo

Quanto & formacdo de acervo, o material bibliografico e audiovisual deve ser

rigorosamente selecionado, observando os seguintes critérios:



o Adequacdo do material aos objetivos e niveis educacionais da instituig&o;

« Edicéo atualizada;

« Relevancia do autor e/ou editor para 0 assunto;

« Citacdo do titulo em bibliografias, catalogos e indices;

o Preco acessivel;

o Idioma acessivel,

o NuUmeros de usuarios potenciais.

Estes critérios servem para nortear o trabalho de parceria entre a coordenacédo de

cursos, o corpo docente e bibliotecério, pois cabe ao conjunto a responsabilidade pela selecéo
e formacéo adequada do acervo.

2.1.1 Quanto a selecéo quantitativa a biblioteca estabelece o seguinte critério

a) Bibliografia Bésica

Material bibliografico basico é indispensavel para o desenvolvimento da disciplina e
considerada leitura obrigatoria.
Nacional: serdo adquiridos preferencialmente 3 (trés) titulos, para cada disciplina, com
quantidades relativas ao nimero de alunos matriculados. A solicitacdo sera feita diretamente
ao bibliotecéario, que se responsabilizara pela compra de acordo com as verbas disponiveis.
Importado: os livros importados serdo adquiridos quando ndo existir adequada traducdo em
portugués. Nesse caso, o livro-basico ndo serd adquirido na mesma proporc¢éo do livro-basico

nacional. Ser& adquirido apenas um exemplar de cada titulo.

b) Bibliografia Complementar

Livros nacionais ou importados necessarios a complementacdo da bibliografia bésica
do curso, seja em nivel de pesquisa e/ou contetdo programatico das disciplinas ministradas na
instituicdo. Sera adquirido 1 (um) exemplar de cada titulo indicado, exceto nos casos em que
haja demanda ou por solicitagdo que justifiquem a necessidade de um ndmero maior de

exemplares.



¢) Bibliografia atualizada

Livros necessarios a atualizacdo da bibliografia complementar. Aquisicdo mediante
solicitacdo do corpo docente e nimero de exemplares definidos pela demanda existentes na

biblioteca.

d) Colecdo de Referéncia

Sera dada atencdo especial a matérias de referéncias especializadas a saber:
dicionarios, estatisticas, Atlas, manuais etc.

A selecédo deste material sera feita mediante consulta de especialistas no assunto/area.

2.2 Prioridade de Aquisicéo

Devido as restricbes orcamentarias e a grande quantidade de documentos produzidos,
torna-se impossivel para qualquer biblioteca universitaria adquirir todo o material
bibliografico disponivel no mercado editorial. Sendo assim, a biblioteca estabelece as
seguintes prioridades para aquisicdo de material bibliografico:

o Obras (bibliografia basica e complementar) para cursos em fase de autorizacdo e
reconhecimento;

o Obras atualizadas relevantes para 0s cursos em andamento;

» Obras que sejam de interesse para 0s cursos de graduacdo e pds-graduacao;

o Assinatura de periodicos relacionados aos cursos existentes, mediante indicacdo dos
docentes;

o Materiais de suporte técnico para o desenvolvimento de pesquisas vinculadas a
instituicao.

.

2.2.1 Fontes para aquisicao

Serdo utilizadas as seguintes fontes de informacao, a saber:
« Bibliografias especializadas;
o Catélogos e indices tematicos;

e Sugestdes de usuarios.



2.3 Doacoes

Os materiais recebidos como doagdes serdo submetidos aos mesmos critérios para
composicdo do acervo do material comprado. Nao serdo adicionados novos titulos e/ou

volumes ao acervo somente porque foram recebidos de forma gratuita.

Quanto as doacdes recebidas, a biblioteca, podera dispor das mesmas, da seguinte
maneira:
« Incorpora-la ao acervo;
o Doé-las e/ou permuté-las com outras instituicoes;

o Descarta-las.

Para selecdo das obras doadas, serdo consultados os especialistas no assunto
obedecendo aos seguintes critérios:
Livros:
e Relevancia do autor e do conteldo para 0s cursos existentes e para a comunidade
universitaria;
» Citacdo do titulo em bibliografias, indices e abstracts;
« Condicao fisica do material;
e Lingua em que esta impressa.
Periodicos:
o Para completar falhas e/ou colecao;
o Com contetdos adequados aos interesses dos cursos e da comunidade académica.
Material Audiovisual:
o Com conteldos adequados aos interesses dos cursos e da comunidade académica.

3 POLITICA DE DESBASTAMENTO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Desbastamento é o processo pelo qual se retira do acervo ativo titulo e/ou exemplares,
parte de colec¢Bes, quer para remanejamento ou para descarte. Deve ser um processo continuo
e sistematico, para manter a qualidade da colecdo. O desbastamento da colecdo devera ser

feito no maximo a cada 5 (cinco) anos.



3.1 Remanejamento

E a armazenagem em depésito da biblioteca do material bibliografico retirado do
acervo ativo, com o objetivo de abrir espacos para materiais novos. Este material ficard
organizado e a disposi¢do da comunidade quando solicitado.

Critérios para se remanejar materiais bibliograficos:

o Titulos ndo utilizados durante os ultimos 5 (cinco) anos;

o Colecdo de periddicos correntes, anteriores aos ultimos 15 (quinze) anos;

o Colecbes de periodicos de compra encerrada e que tenham possibilidade de serem
reativados;

o Colec0es de periddicos de valor historico.

3.2 Descarte

Chamamos descarte o processo mediante o qual o material bibliografico, apos ser
avaliado, é retirado da colecdo ativa, seja para ser doado a outras instituicbes ou ainda
eliminado do acervo, possibilitando a economia de espaco.

A biblioteca adotara para o descarte de livros os seguintes critérios:
« Inadequacéo: do conteido mediante ao acervo;
o Desatualizacdo: a aplicacdo deste conceito pode variar mediante a area de
conhecimento;
« Condicdes fisicas: mediante a relevancia da obra para o acervo, estudar a possibilidade
de substituicdo ou recuperacdo do material.

3.3 Reposic¢ao do Material

Os materiais desaparecidos ndo serdo repostos automaticamente. A reposicdo devera
ser baseada nos seguintes critérios:
« Demanda do titulo;
e NuUmero de exemplares existentes;
o Relevancia do titulo para a area;

o Existéncia de outro titulo mais atualizado.



4 POLITICA DE AVALIACAO DO ACERVO

A avaliacdo sistematica da colecdo deve ser entendida como o processo utilizado para
se determinar o valor e a adequacao da colecdo, em funcdo dos objetivos da biblioteca e da
propria instituicdo, possibilitando tracar diretrizes quanto a aquisigdo, a acessibilidade e ao
descarte.

A biblioteca devera proceder a avaliacdo do seu acervo uma vez cada 5 (cinco) anos,
sendo empregados métodos quantitativos e qualitativos, cujos resultados serdo comparados e
analisados, assegurando o alcance dos objetivos da avaliacdo da colecéo.

Na avaliagdo do acervo da biblioteca, serdo utilizados os seguintes critérios:
« Materiais proporcionalmente pertinentes aos cursos oferecidos;
o Comparacdo das colecBes com listas, catalogos e Bibliografias recomendadas e/ou
adotadas;
e Sugestbes dos usuarios.
« No caso de periodicos, a avaliacdo pode ser feita a cada 2 (anos), com o objetivo de
colher subsidios para a tomada de decisGes quanto:
o Cancelamento de titulos que ja ndo atendem as suas necessidades;
o Inclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do contetdo
programatico e/ou atualizacao;

o Manutencéo dos titulos ja adquiridos.



